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Ciudad de Guatemala 30 octubre de 2015
INFORME 07-2015

LICENCIADA
LUCIA ARMAS GALVEZ
VICEMINISTRA DE CULTURA
SU DESPACHO

Licenciada Armas:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésita de presentar mi informe de actividades mensuales
conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 1069-2015, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 331 -2015; correspondiente al mes de octubre del presente afio, para el cobro

de mis honorarios segtin factura de Pequefio Contribuyente Serie “A1” N° 000011,
ACTIVIDADES REALIZADAS.

1. Asesorar en la elaboracion de oficios para firma de la sefiora Viceministra de Cultura, de nombramiento y
toma de posesion de cargo y rescision de contrato de los diferentes renglones presupuestarios 011, 022,
021, 029 y 031del personal de |a Direccion General de las Artes.

2. Asesorar y apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta de la Delegacion de Recursos Mumanos de Ia
Direccion General de las Artes, asi como oficios de finalizacion de confratos del personal de la Direccion
General de las Artes.

3. Asesorar y apoyar en dar seguimiento a casos de Procedimientos Administrativos Disciplinarios de
servidores publicos de ia Direccion de las Artes, en relacion a casos de abandono de puesto, llamadas de
atencion verbal y por causal de despido del personal de la Direccion General de las Artes,

4. Asesorar en los asuntos de pago de prestaciones laborales, formacion del expediente, revision y traslado a
las unidades ejecutoras respectivas para que efectien el pago correspondiente.

5. Asesorary apoyar en el tramite de licencias por distintos motivos que solicitaron los servidores publicos de
la Direccion General de las Artes.

6. Asesorar, dar seguimiento y apoyar en informar en los casos de reinstalacion, indemnizacién y pago de

prestaciones promovidos en contra del Ministerio de Cultura y Deportes, especificamente lo concemiente a
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la Direccion General de las Artes.

Asesorar, facilitar la informacion y apoyar en relacion al seguimiento de los expedientes judiciales, que
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tramita la Direccion de Asuntos Juridicos de! despacho superior.
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Asesorar a la Delegada de Recursos Humanos ¥ apoyar en el analisis de distintos asuntos administrativos

y laborales que surgen a requerimiento de las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes

BHES
v Not.

2

B

é‘

tg y otras entidades publicas especificamente la Oficina Nacional de Servicio Givil.
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